ANAMED ve NIT KUTUPHANELERI DIS UYELIiK KOSULLARI

Kog¢ Universitesi mensubu olmayan arastirmacilarin kiitiiphaneden faydalanabilmeleri
dis tiyelik sistemiyle saglanmaktadir. Ko¢ Universitesi Tiizel Kisiligi biinyesinde faaliyet
gostermekte olan ANAMED ve NIT Kiitiiphaneleri'ne iiye olunabilmesi i¢in asagida yer
alan kosullarin saglanmasi gerekmekte olup, bu kosullar agisindan asagidaki tanimlar ve
kisaltmalar esas alinacaktir.

KISALTMALAR

o KU: Kog Universitesi

o ANAMED: Kog Universitesi Anadolu Medeniyetleri Arastirma Merkezi

o NIT: Hollanda Arastirma Enstitiisi

o ARIT: Tiirk-Amerikan IImi Aragtirmalar Dernegi

o TEBE: Tiirk Eskicag Bilimleri Enstitiisu

o ICLS: Kampiisleraras: Odiin¢ Verme Sistemi

o ILL: Kiitiiphanelerarasi Odiin¢ Verme Sistemi

TANIMLAR

o Yerinde kullanim: Basili ve elektronik kiitliphane materyalinin yalnizca kiitiiphane
alani icinde kullanimu.

¢ Odiing hakki: Ko¢ Universitesi Mensuplar1 ve ANAMED bursiyerlerine taninmis
belirli siireli materyal 6diin¢ alma ve kiitiiphane disinda kullanma hakki.

o Kog¢ Universitesi mensuplar:: Kog¢ Universitesi 6grencileri, égretim {iyeleri,
personeli ile ANAMED bursiyerlerini kapsar.

o Dis iiyelik: ilgili alanlarda calisan, fakat Kog¢ Universitesi mensubu olmayan

arastirmacilara verilir. ANAMED ve NIT kiitiiphaneleri ile ARIT ve TEBE koleksiyonlarinin
yerinde kullanimini saglar. ANAMED koleksiyonunda 6diin¢ hakk: saglamaz.

KOSULLAR
1) ANAMED ve NIT Kiitiiphaneleri kullanim ve o6diing haklar1 tyelik sistemi

cercevesinde tanimlanmistir.

2) Ko¢ Universitesi mensuplari ve ANAMED bursiyerleri, ANAMED ve NIT
kiitiiphanelerinin dogal iiyesi kabul edilir. Ayrica bagvuru yapmalari gerekmez.

3) Kog Universitesi kimlik kart1 sahipleri her iki kiitiiphane alanini da kullanabilir,
ANAMED Kiitiiphanesi’'nden materyal o6diin¢ alabilir ve kiitiiphane hizmetlerinden
faydalanalabilirler.

4) NIT bursiyerleri, ANAMED-NIT Kiitiiphanelerini baska bir bagsvuruya gerek
olmaksizin kullanabilirler.

5) NIT Kitiphanesi ile ARIT ve TEBE koleksiyonlar: hi¢bir kosulda 6diing materyal
vermemekte, yalnizca yerinde kullanim hakki tanimaktadir. ANAMED Kiitiiphanesi icin
odiing alma ve dokiiman saglama haklari
https://anamed.bukalemundijital.com/kutuphane/hizmetler/odunc-alma/ sayfasinda
gorilebilir.

6) Arkeoloji, antropoloji, mimarlik tarihi, sanat tarihi, kiiltiirel miras, kiiltiirel
koruma, tarih, miize ¢alismalar1 ve kent c¢alismalari konularinda ¢alisan lisansiisti



https://anamed.bukalemundijital.com/kutuphane/hizmetler/odunc-alma/

arastirmaci, akademisyen ve bagimsiz arastirmacilar kiitliphaneye dis liye olmak icin
basvurabilirler.

7) Uyelik basvurusu

https://kocuniversitesi.formstack.com/forms/anamed nit kutuphaneleri ortak uyelik

basvuru formu wuzantili internet sayfasi {izerinden ¢evrimi¢i (online) olarak
gerceklestirilmektedir.
8) Uyelik icin fotograf ve ayrica asagidaki ek belgeler gerekmektedir:
Ogretim gorevlileri icin,
i.  Resmi personel kimligi ve/veya baglh olunan kurumdan 6gretim gorevliligini teyit
eder 1slak imza ve miihturli mektup
Yiiksek lisans / doktora 6grencileri igin,
i.  Ogrenci belgesi
ii.  Transkript (onayl olmasi gerekli degildir)
Bagimsiz arastirmacilar igin,

i.  Bagimsiz arastirmaci olarak galisilan projeye dair belge,
ii.  Kitiphanelerden en az birinin koleksiyonlarini kullanma ihtiyacini gosteren bir
niyet mektubu
iii.  Yukarida belirtilen alanlarda herhangi bir kurumda calisiliyorsa o kuruma ait
kimlik kartu.
Koc tiniversitesi haricindeki tiniversitelerde yukarida belirtilen alanlarda 6grenim goren
lisans 6grencileri i¢in,
i.  Okuduklari béliimden onayli, ANAMED ve NIT koleksiyonlarini kullanma geregini
aciklayan bir niyet mektubu.

Yukarida yer alan 7 no’lu kosulda belirtilen c¢evrimi¢gi (online) basvuru formu
doldurduktan sonra gerekli belgeler dijital ortamda sisteme yiiklenerek basvuru
yapilabilecektir.

9) Lisans o6grencileri icin yapilacak degerlendirme sonucunca kullanim siiresi
ihtiyaca 6zel olarak belirlenecek ve bir defadan fazla kullanim ihtiyaci olmas1 durumunda
ogrenci uyelik basvuru formunu doldurduktan sonra kendisine kisa siireli tiyelik karti
diizenlenecektir.

10)  Belgeleri eksik olan basvurular kabul edilmez.

11)  Tim dis uyelere fotografl bir kiitliphane kimlik kart1 verilir. Dis tiyeler bu kimlik
kartim1 kiitiiphanelerin yer aldig1 “Merkez Han” adl is haninin girisinde giivenlige ve
soruldugunda kiitiiphane gorevlilerine gostermekle yilikiimliidiir. Kiitiiphane gorevlileri,
kitiiphane kimlik kartinin, karti fiziken kullanan kisiye ait olmadigindan siiphelenmeleri
halinde ilgili kisinin resmi kimligini gdstermesini talep edebilirler.

12)  Uyeler, isbu iiyelik kosullarinin ihlali basta olmak iizere kendilerinin ANAMED ve
NIT kiitiiphanelerine olan tiyelikleriyle ilgili her ttirlii statii degisikligi ve 6zellikle iiyeligin
sona erdirilmesi durumlarinda, basvuru sirasinda beyan ettikleri e-posta adreslerine
yapilacak olan bildirimlerin gecgerli olacagini, e-posta adreslerini degistirmeleri halinde
bu degisiklige iliskin bildirimde bulunacaklarini kabul, beyan ve taahhiit ederler.
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13)  Dis tlyelik siiresi 1 yildir. Stire doldugunda tiyelik kendiliginden yenilenmez.
Uyeligin sona ermesinin ardindan yenileme islemi ayni bagvuru formuna kurum
aidiyetinin veya kullanim ihtiyacinin devamina iliskin bir belge ytklenerek yapilabilir.

14. Uyelik kosullar1 imzalanan formlar - tiyelik siiresi kadar - 1 y1l gecerlidir. Kisa siireli
tiyelik durumunda (Lisans 6grencileri / Ozel ziyaretgiler), imzalanan form bu belirlenen
zaman araligl kadar gecerlidir. Kiitiiphane, imzali formlar: tiyeligin kanitlanmasi i¢in
saklamaktadir. Uyeligin sona ermesinden sonra formlar imha edilir. Uyeligin yenilenmesi
icin yeni bir form imzalanmaldir.

15. Uyeligi bulunmayan ancak kiitiiphaneyi kullanmak iizere ANAMED binasina giris
yapan Kkisiler kiitiiphaneden yararlanamazlar. Uyelik basvurusu yaptiktan sonra Kkisi e-
posta ile kendisine gonderilecek tiyelik bagvuru sonucunu beklemelidir.

16. Giivenlik masasina gelen daha once tlye olmus ancak tiyeligi sonlanmis kisi tyelik
yenileme basvurusunu yaptiktan sonra kiitiiphane personeli ile iletisime gecerek tiyelik
basvurusunun sonu¢lanmasini beklemelidir.

17. Uyelik bagvurusu onaylanan tiim kullanicilarin kiitiiphaneye gelmeden énce web
sayfasinda bulunan randevu basvuru formunu doldurmalar1 gerekmektedir.

ANAMED VE NIT KUTUPHANELERI KULLANIM KURALLARI

Bu kurallarin temel amaci, tiim Kiitiiphane kullanicilarinin arastirma ihtiyaglarini
karsilamak ve kiitiiphanenin miimkiin oldugunca verimli kullanilmasini saglamaktir.

BINA KURALLARI

1) Uyeler kiitiiphaneye her girislerinde Merkez Han'in giivenlik prosediirleri geregi
kontrolden gegerek liyelik kartin1 danismaya gostermekle yiikiimliidiir.

2) Uyelik karti1 kisiye ozeldir. Kartin baskasi tarafindan kullanildiginin tespiti
durumunda kullanicinin kaydi iptal edilir.

3) Uyelerin ANAMED Kiitiiphanesi'ne misafir getirme haklar1 bulunmamaktadir.

4) ANAMED Kiitiiphanesi dis liyelere materyal 6diing vermemektedir. Dis tiyeler
herhangi bir materyali kiitiiphane alaninin disina ¢ikaramazlar.

5) Kitiiphane materyallerinin tiimiinde manyetik giivenlik bandi bulunmaktadir,
kapilarda bulunan sistem alarm verdiginde iliyeler cantalarini personele gostermekle
yuktimlidiirler.

KUTUPHANE KURALLARI

1) Kiitiiphane calisma saatleri Kiitiiphane personeli tarafindan belirlenir. Zaman
zaman degisiklikler olabilir. Degisiklik zamanlarinda Kiitiiphane panolarina duyurular
yapilacak ve Kiitiiphane sosyal medya hesaplarinda bilgilendirme yapilacaktir.
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2) Kullanicilar kitiiphane genelinde sessiz olmaya 6zen gostermelidirler. Yiiksek
sesle (kulaklikla dahi olsa) miizik dinlemek veya video izlemek yasaktir.

3) Kiitiiphane alaninda ve ses yalitimi bulunmayan cam kapilarin disinda telefon
goriismesi yapmak veya yiiksek sesle konusmak yasaktir.

4) Kitiiphane bireysel ¢alismaya dontktir. Grup ¢alismasi yapilamaz.

5) Kablosuz ag program, film veya miizik indirme ya da akademik amaglar haricinde
eglence i¢in kullanilamaz.

6) Ozel dolaplar sifre olusturmak suretiyle giinliik olarak kullanilabilir. Giin sonunda
dolaplarin bosaltilmis olmasi gerekmektedir.

7) Dolap disinda birakilmis esyalarindan sorumlulugu yalniz ve yalmz kullanicilara
aittir. Kaybolan 6zel esyalar i¢in kiitiiphane yonetimi sorumluluk kabul etmemektedir.

8) Uyeler kiitiiphane materyallerine zarar vermemeyi, isaret koymamay1 veya
yipratmamay1 taahhiit ederler.

9) Kiitiiphane materyallerine herhangi bir zarar verilmesi durumunda, kullanici

bedelini 6demekle ylikiimlidiir.

10)  Uyeler raflardan alarak kullandiklar1 materyalleri masalarda birakmalidirlar. Giin
sonunda i¢ kullanim istatistigi tutuldugundan materyaller rafa geri yerlestirilmeye
calisiimamalidir.

11)  Uyeler bir siire daha kullanmaya ihtiyac duyduklari kitaplari, masadan
kaldirilmamasi icin “Library Books in Use / Kullanimdaki Kitaplar” raflarina
birakmalidirlar. Bu raf her ayin basinda bogaltilmaktadir. Bu raftaki kitaplar, Kiitiiphane
personeli tarafindan Ko¢ Universitesi mensuplarina énceden haber verilmeksizin 6diing
verilebilir.

12)  Kitiphanede kapali pet sise icinde su veya agizlikli matara disinda yiyecek ve
icecek tiiketimi yasaktir. Su icmek icin bardak temin edilemez.

13)  Higbir sandalye veya masa bir kisinin 6zel kullanimina tahsis edilemez.

14) Kiitiiphanenin tiim alanlar1 temiz ve 6zenli kullanilmali, ¢épler ve dokiintiiler ¢op
kutularina atilmalidir.

15)  Acil bir durumda ya da yangin alarmi duyuldugunda, kiitiiphane personelinin
uyarisi dogrultusunda kiitiiphane hizli bir sekilde terk edilmelidir.

16) Kiitiiphanede fotograf cekmek kiitiiphane yonetiminin iznine baghdir.

17)  Kullanmcilar telif haklarindan dogan kisitlarn gézetmekle yiikiimlidiir ve kitaplarin
tamamini tarayamaz veya kopyalayamazlar.

18)  Uyeler kiitiiphane personelinin yaptig1 uyarilar1 dikkate almakla yiikiimliidiirler.
19)  Dis uiyelik 1 y1l i¢in verilir. Her yi1lin sonunda tiyeler yenileme basvurusu yaparak
kurum aidiyetlerinin veya kitiiphane kullanim ihtiya¢larinin devamini ibraz etmekle
yuktmlidiirler.

20) 1 yilin sonunda yenileme basvurusunda bulunmayan dis tliyelerin tiyelik kayitlari
silinir.

21)  Kurallara uygun hareket etmeyen kullanicilar s6zli olarak uyarilir ve kiitiiphane
personeli tarafindan gerekli goriilen izleme siiresi sonucunda iiyelikten siireli veya
sliresiz olarak c¢ikarilirlar.



Ad, Soyad:

Litfen kendi asagidaki kutuya el yaziniz ile “ANAMED ve NIT Kiitiiphaneleri Uyelik
Kosullar1 ile Kullanim Kurallari’'nt Okudum, Anladim, Onayliyorum” yazarak
imzalayiniz.

Tarih: .../ .../ ... imza:



